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PORTARIA N2 455/2013

O Conselheiro VALMIR GOMES RIBEIRO, Presidente do Tribunal de Contas do
Estado do Acre, no uso das suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo inciso |, do art. 15, da
LCE n° 38, de 27 de dezembro de 1993, c¢/c o inciso |, do art. 13, do Regimento Interno deste
Tribunal,

CONSIDERANDO que o Manual de Referéncia é o instrumento que define o
detalhamento do conteddo, a forma, a formatacdo e a padronizacdo dos dados e
informacdes a serem enviados, entregues e mantidos a disposicao deste Tribunal de Contas,
bem como os procedimentos contabeis a serem adotados pelos responsaveis dos poderes,
o6rgdos ou entidades da administracdo publica direta e indireta, estadual e municipal,
inclusive os fundos instituidos e mantidos pelo poder publico;

CONSIDERANDO que a Resolucdo 87, de 28 de novembro de 2013, através do art.
4°, aprovou o Manual de Referéncia;

RESOLVE:

Art. 1° Publicar a 12 edicdo do Manual de Referéncia da Resolugcdao 87, de 28 de
novembro de 2013.

Paragrafo unico. A publicacdo de que trata o caput deste artigo ocorrera
exclusivamente no sitio do Tribunal de Contas do Estado do Acre no endereco eletrénico
http://www.tce.ac.gov.br/portaldogestor.

Art. 2° Esta Portaria entrarad em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Registre-se; Publique-se; Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

Rio Branco-AC, 16 de dezembro de 2013.

Cons. VALMIR GOMES RIBEIRO

Presidente do TCE/ACRE
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1 INTRODUCAO

Ao longo dos anos a Republica Federativa do Brasil vem aperfeicoando o Estado
Democratico de Direito, e em face disto, inUmeras foram as ag¢Bes para tornar mais
transparente e eficaz a aplicagdo dos recursos publicos.

A Carta Magna de 1988 instituiu o controle externo, a cargo do Congresso
Nacional e exercido com o auxilio do Tribunal de Contas da Unido. Os Estados, por analogia a
Constituicdo Federal, criaram os Tribunais de Contas do Estado, que seriam responsdaveis por
apreciar, julgar e fiscalizar as contas prestadas pelos gestores, bem como, zelar pela boa
aplicacdo dos recursos publicos.

Assim, em 18 de setembro de 1987, o Estado do Acre, por meio da Emenda
Constitucional n? 17, criou o Tribunal de Contas do Estado do Acre, e seus membros,
denominados Conselheiros, seriam em numero de sete. A primeira composi¢do do Tribunal
de Contas do Estado do Acre, porém, veio a ser nomeada somente no dia 27 de setembro de
1989.

Em 4 de maio de 2000, os Tribunais de Contas e toda nagao brasileira ganharam
mais um instrumento para cuidar das financas publicas e a aplicacdo dos recursos. Nesta
data foi publicada a Lei de Responsabilidade Fiscal, que estabelece normas de financas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal. Esta lei adicionou alguns
requisitos ao controle dos gastos publicos, servindo verdadeiramente como um equilibrio
para as contas nacionais, uma vez que, em sintese, trazia conceitos e restricdes que
promovem o equilibrio entre as receitas e as despesas publicas, além de instituir
instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal.

Dessa forma, o Tribunal de Contas do Estado do Acre, tendo suas competéncias
ressaltadas Lei de Responsabilidade Fiscal, editou a Resolucdo n° 47, de 11 de dezembro de
2003, dispondo sobre a remessa de dados relativos as presta¢des de contas, por meio
eletrénico. Esta resolucdo, a seu tempo, estabeleceu o formato de como os responsaveis
prestariam contas ao Tribunal, inclusive em meio eletrénico através de arquivo de dados
textuais, que requeria a submissao de informagGes meramente orgamentdrias e financeiras

Em dezembro de 2004, sentindo a necessidade de aperfeicoamento das
atividades de controle, bem como, de seus instrumentos de fiscalizacdo o Tribunal publica a
Resoluc¢do n° 56/2004, ampliando o rol de informacées da Resolucdo 47/2003, segregando
as informacbes entre as esferas de governo, incluindo administracdo indireta, e
normatizando o instrumento da Tomada de Contas.
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Anos depois, observando a falta de uma metodologia e de procedimentos
padronizados previamente estabelecidos para o registro correto dos fatos que ocorrem nos
entes jurisdicionados, o que ocasionava a ndo representacao real do patrimonio publico,
com intuito de continuar aperfeicoando seus instrumentos, observando os estudos
realizados em ambito federal, tais como as Normas Brasileiras de Contabilidade, o Tribunal
editou e publicou a Resolucdo n° 62, de 18 de julho de 2008, dispondo sobre a entrega,
envio e disponibilizagdao dos dados e informagdes em meio informatizado, revogando as
Resolucdes anteriores. O grande desafio desta Resolucdo era padronizar um plano de contas
Unico e regular, minimamente, as regras de escrituragdao contabil a serem utilizadas por
todos os entes publicos do Estado do Acre.

Dessa forma, o Tribunal estava tornando a prestacdo de contas em um
procedimento resultante de uma série de atividades de origem financeira, orcamentaria,
patrimonial e de gestdo, realizadas por um ente publico, em beneficio da melhoria social.
Tais atividades deveriam, obrigatoriamente, ser registradas, e é exatamente a forma como
sdo feitos esses registros que define a qualidade e confiabilidade dos dados apresentados na
prestacdo de contas.

Na intencdo de intensificar o acompanhamento da gestdo financeira e
orcamentdria, é publicada a Resolugdo n° 69, de 10 de novembro de 2011, instituindo o
Sistema de Gerenciamento de Recursos da Sociedade (SAGRES), que faria a coleta de dados
sobre a execuc¢do orcamentdria e financeira dos érgdos e entidades dos Poderes Legislativo,
Executivo, Judicidrio, Ministério Publico, Tribunal de Contas e Administracdo Publica
Municipal. Esta resolucdo inovou no que diz respeito a periodicidade de envio das
informacgdes, uma vez que deveria ser encaminhada ao Tribunal uma remessa de dados apds
o encerramento de cada bimestre, e ndo mais anualmente como requeria as resolugdes
anteriores.

Ao passo em que o Tribunal aperfeicoava seu controle financeiro e orgamentario,
sem perder de vistas a orientacdo contdbil e patrimonial observadas na Resolucdo n°
62/2008, o processo de evolucdo da contabilidade do setor publico ganhou forcas com a
edicdo, pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC), das Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, NBC T 16 ou NBCT SP. Tais normas representam
um primeiro passo rumo a convergéncia da contabilidade do setor publico brasileiro aos
padrdes internacionais, conduzindo o processo de evolugdo das finangas publicas no Pais.

Nesse contexto, a Secretaria do Tesouro Nacional (STN) publicou a Portaria n°
437, de 12 de julho de 2012, aprovando e padronizando os procedimentos contabeis
patrimoniais, especificos e orcamentarios para todos os entes da federacgdo, bem como, um
plano de contas, as regras de escrituracdo e de elaboracdo das demonstracGes contdbeis,
aplicadas ao setor publico. Surge neste momento, como repositdorio dessas medidas, o
Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico, suas partes e anexos.
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Seguindo esse raciocinio, em 19 de novembro de 2013, a STN publicou a Portaria
n° 634/2013, dispondo sobre as regras gerais acerca das diretrizes, normas e procedimentos
contabeis, que em sintese, consolidou o teor das demais portarias em uma Unica; tornou
gradual o prazo de implanta¢dao dos Procedimentos Contdbeis Patrimoniais; ressaltou a ndo
quitacdo a obrigacdo prevista no §12 do art. 51 da Lei Complementar n° 101/2000, caso as
contas sejam encaminhadas em descumprimento; e por fim, tornou ainda mais evidente a
necessidade uniformizar os procedimentos contabeis em toda a Federagao.

Toda essa evidéncia que passou a ter a Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
alterando o foco do controle e da gestdo para o patriménio, sem perder o grau de evolucao
que havia sido alcangado nos controles orgamentarios e financeiros, interferiu nas praticas
de controle exercidas por todos os Tribunais de Contas da Nagdo, fazendo com que todos
adotassem politicas de aperfeicoamento e melhoria de suas praticas, atualizando seus
sistemas de controle para a percepc¢ao dos atos e fatos contabeis.

Nesse sentido, no dmbito do Tribunal de Contas do Estado do Acre, nasce a
iniciativa de desenvolver um novo sistema, com bases contabeis, financeiras, orcamentarias
e patrimoniais, obedecendo as novas regras publicadas pela Secretaria do Tesouro Nacional.
Trata-se do Sistema de Prestacdo de Contas que substituird os sistemas instituidos pelas
Resolucdes 62/2008 e 69/2011, além de contribuir para os efeitos da Resolu¢do 61/2007,
que orienta o cumprimento da entrega dos relatdrios resumidos da execugdo orcamentdria e
os de gestdo fiscal ao Tribunal.

Dessa forma, o Tribunal estaria transformando trés processos de trabalho em um
Unico, tornando mais célere e eficaz a prestacdo de contas e utilizando informacdo como
matéria-prima do processo, aumentando a eficacia da aprendizagem e multiplicando-as para
o maior beneficio das politicas sociais.

2 SISTEMA DE PRESTAGAO DE CONTAS

O Sistema de Prestacao de Contas é responsavel pelo envio e disponibilizacao
dos dados e informagdes em meio informatizado, que os responsaveis pelos poderes, érgaos
ou entidades da administracdo direta e indireta, estadual e municipal, inclusive os fundos
instituidos e mantidos pelo poder publico devem fazer ao Tribunal de Contas.

O objetivo do sistema é tornar mais eficaz o processo de prestar contas ao
Tribunal e deixar mais eficiente e célere os procedimentos de andlise e julgamento das
contas publicas, diminuindo o lapso temporal entre a instrucdo do processo e a sua efetiva
apreciacdo. Dessa forma, o Sistema de Prestacao de Contas substituira trés processos de
trabalhos distintos:
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|- O processo de encaminhamento do Relatério Resumido de Execugdo
Orcamentaria e o de Gestao Fiscal, regido pela Resolu¢do TCE n° 61/2007;

-0 processo de prestagdo de contas mensal, responsavel pelo
encaminhamento de informagdes orcamentarias e financeiras através do
sistema “SAGRES”, regido pela Resolugdo TCE n° 69/2011, e;

IIl— O processo de prestacdo de contas anual, regido pela Resolugdo TCE n°
62/2008, e responsavel pelo envio de informacgdes contabeis, financeiras,
orcamentdrias e patrimoniais através do sistema “SIGMA”.

RREO E RGF

PRESTACAO

PRESTACAO DE CONTAS

Figura 1 - llustragdo da convergéncia dos processos de trabalhos em um unico

Convergindo esses trés processos de trabalhos em um Unico, o sistema permitira
gue, ao longo de sucessivos envios de informagdes mensais, a prestacdo de contas anual seja
resultado do acumulo e consolidacdo destas informacdes, ou seja, a prestacdo de contas
anual serd fracionada em varias partes, e serd o resultado da soma destas partes. E
importante esclarecer que apesar do escopo das informag¢des serem mensais, e tomando
como base o acompanhamento realizado através da apreciacdo do Relatdrio Resumido de
Execucdo Orcamentdria e o de Gestdo Fiscal, o envio destas informacdes ao Tribunal
ocorrera ao encerramento de cada bimestre.

As referéncias contabeis, orcamentarias e financeiras utilizadas pelo Sistema de
Prestacdo de Contas sdo elaboradas em conformidade com o Manual de Contabilidade
Aplicado ao Setor Publico (MCASP), com as Portarias publicadas pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN), bem como, com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP), e sdo detalhadas em area especifica deste manual.
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2.1 SUBSISTEMAS DO SISTEMA DE PRESTAGAO DE CONTAS

O Sistema de Prestacio de Contas divide-se em quatro subsistemas:
planejamento governamental, validagao e transmissdao do arquivo de prestacao de contas,
prestacao de contas e gestdao de remessas, e transparéncia publica.

O subsistema de planejamento governamental é responsdvel pelo controle,
armazenamento e disponibilizacao das informag¢des do Plano Plurianual (PPA) e respectivos
programas de governo, da Lei de Diretrizes Orgamentdarias (LDO) e metas fiscais, e da Lei
Orcamentaria Anual (LOA) e a relacdo a¢Oes de governo para o periodo. Possibilitara ainda o
cadastramento e manutencdo da estrutura administrativa do ente, estrutura organica, ou
seja, os orgdaos e as unidades conforme disposto na lei orcamentaria e na lei de
responsabilidade fiscal. Este subsistema é de suma importancia, uma vez que as informacgdes
cadastradas nele servirdo como referéncia para a execu¢do orgamentdria encaminhada pelo
subsistema de prestacdo de contas e gestdo de remessas.

Planejamento governamental;

Validagao e transmissao do arquivo de prestacao de contas;

7

Figura 2 - Subsistemas do Sistema de Presta¢do de Contas

O subsistema de validacdo e transmissdo do arquivo de prestacdo de contas visa
validar as informacgdes contdbeis das entidades, bem como realizar a transmissdo do arquivo
de prestacdo de contas ao Tribunal, permitindo a visualizacdo do resumo das informacoes
que serao enviadas através de balancete contabil.

O subsistema de prestacdo de contas e gestdo de remessas permitird aos
jurisdicionados verificar as informagdes das remessas enviadas ao Tribunal, através dos
balangos, demonstrativos e relatérios disponiveis. Dessa forma, o responsavel pela
prestacdo de contas, o contador e o controlador interno poderao verificar, assinar e concluir
0 processo de entrega e transmissao das informacdes da prestacdo de contas, portanto, é
esse subsistema que os responsaveis poderdo realizar a completa conferéncia das
informacgdes fornecidas através do validador.
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O subsistema de transparéncia publica tem como objetivo a publicacdo dos
dados da prestacao de contas na Internet, bem como os balancos e demonstrativos legais. O
acesso a essas informagdes devera ser de dominio publico.

2.2 ACESSO AO SISTEMA DE PRESTAGAO DE CONTAS

O acesso ao Sistema de Prestacdo de Contas exigira cadastro prévio dos
responsaveis nos termos da Resolucdo n.2 70, de 08 de margo de 2012. Esse cadastro sera
realizado exclusivamente via Internet, através do endereco eletronico
www.tce.ac.gov.br/portaldogestor.

O art. 42 da Resolucdo n.2 70/2012 exige que além do cadastro citado
anteriormente, os responsaveis encaminhem ao Tribunal, obrigatoriamente, os seguintes
documentos:

|- Oficio de encaminhamento;

Il— Ato de nomeagdo ou designacao do responsavel;

[l — Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

IV — Carteira de identidade ou profissional;

V — Titulo eleitoral;

VI- Comprovante de endereco (conta de dgua, energia, telefone, ou qualquer
correspondéncia entregue pela Empresa de Correios e Telégrafos);

VIl - Ato de criagdo da Unidade Gestora e alteragdes, se houver.

O encaminhamento destes documentos é importante para que sejam
confirmadas as informacgdes utilizadas no cadastramento realizado via Internet. Os
documentos relacionados nos itens Ill, IV, V e VI deverdo ser autenticados em cartério. E
importante destacar que ao realizar o cadastro pela Internet seja utilizado um endereco
eletronico (e-mail) valido, uma vez que serd encaminhado através deste a credencial de
acesso ao sistema.

2.3 LAYOUT DOS ARQUIVOS E TABELAS AUXILIARES

O 8§12 e o caput do art. 22 da Resolucdo n° 087, de 28 de novembro de 2013,
exige que a prestacdo de contas seja apresentada de forma que as informacgGes contabeis,
financeiras, orcamentdrias e patrimoniais sejam encaminhadas em remessas mensais, por
meio informatizado, em até trinta dias apds o encerramento de cada bimestre. Essas
informacdes serdo encaminhadas através de um arquivo compactado em formato ZIP ou

10
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RAR contendo outros dois arquivos que representam o livro didrio da entidade responsavel
pelas informagdes, combinado com as contas correntes que auxiliam na manutengao das
informacgdes requeridas.

Esses dois arquivos deverdo ser nomeados da seguinte maneira:

NOME DO CONTEUDO ARQUIVO DE LAYOUT
J:\:{e]V]\V/o}
Lancamento.xml Representa o conjunto de cabecalhos dos schema-lancamento.xsd
langcamentos contdbeis, onde, em sintese,
deverdo ser informados o numero, a data, o
histérico, o tipo de lancamento, além da
unidade e 6rgdo orcamentario que realizou o
langamento.
Partida.xml Representa o conjunto de registros a débito schema-partida.xsd
ou a crédito de cada langamento,
descriminando em resumo, a conta contabil,
o conteldo da conta corrente, a natureza do
registro, o valor contabilizado e o nimero do
respectivo lancamento.

E importante observar que tanto o arquivo de “Lancamento” como o de
“Partida” possui formato XML, e sdo validados através de seu respectivo layout em arquivo
de formato XSD, disponibilizados através do Portal do Gestor, no sitio
http://www.tce.ac.gov.br/portaldogestor. Também se deve ressaltar que para o

preenchimento de dados que representam texto, ou seja, sdo de tipo de dados “string”, os
valores a serem informados nos arquivos deverdo, quando couber, ser preenchida com
caracteres em branco a direita do texto.

As tabelas auxiliares descrevem alguns valores padronizados das informacdes
requeridas pelos arquivos de layout, tais como os valores utilizados para informar a natureza
dos lancamentos; o tipo de credor, se pessoa fisica ou juridica; o tipo do empenho, se
ordindrio, estimativo, global ou de estorno; dentre outros valores. As tabelas auxiliares
utilizadas pelo Sistema de Prestacdo de Contas encontra-se presente no Anexo IX deste
Manual.

2.4 ENTREGA DOS DADOS REFERENTES AOS ANEXOS | A VI

A apresentacdo e encaminhamento dos Anexos | a VIl deste Manual, previstos
pelo art. 22 caput da Resolucdo n° 087, de 28 de novembro de 2013, combinado com o §2¢
do mesmo artigo, deve ser realizado em formato PDF.

11
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Estard disponivel no Sistema de Prestacdo de Contas, em drea especifica,
ferramenta automatizada para o encaminhamento destes anexos via Internet.

2.5 ESTORNO E OS AJUSTES CONTABEIS

O estorno e os ajustes contabeis sdao ferramentas importantes para se realizar
corregdes nas informagdes encaminhadas ao Tribunal de Contas, uma vez que, obedecendo
ao Principio Contdbil da Oportunidade e em conformidade com o a Portaria n° 548/2010 do
Ministério de Estado da Fazenda, apds a confirmacdo do envio das informacdes, as corre¢des
s6 poderdo ser realizadas através de lancamentos contabeis nas remessas subsequentes.

Em outros termos, apds confirmar a transmissdo de uma remessa, os dados
referentes a mesma serdo incorporados definitivamente a base de dados do Tribunal, e caso
o responsavel detecte algum erro nas informacgdes fornecidas, este devera corrigi-la através
de langamentos contabeis em remessa posterior.

2.6 REGISTRO DOS CREDITOS ADICIONAIS

O registro contdbil dos créditos adicionais merece uma atencdo especial por
parte dos contadores e dos responsaveis pela elaboracdo dos decretos de anulacdo e
abertura destes créditos. O art. 12 da Resolugdo n° 087, de 28 de novembro de 2013,
determina que:

Art. 12 Os registros dos créditos adicionais cuja disponibilidade do
recurso tenha tido origem na anulagdo total ou parcial de dotagdes
orgamentarias, ou na anulagao de outros créditos adicionais, devem
especificar a dotagdo orcamentaria de origem e aquela de destino.

Em outras palavras, é necessario identificar a origem de cada valor adicionado
aos créditos orcamentarios, entdo, para cada dotacdo adicionada seja por crédito
suplementar, especial ou extraordinario, cuja origem tenha sido a anulagdo total ou parcial
de uma dotacdo, é necessario identificar a dotacdo orcamentaria que foi anulada.

2.7 NOTAS EXPLICATIVAS

De acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade, em especial a NBC T 6.2,
as notas explicativas sdo parte integrante das demonstracdes contabeis, e as informacdes
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nelas contidas devem ser relevantes, complementares e/ou suplementares aquelas ndo
suficientemente evidenciadas ou ndo constantes nas demonstracées contabeis.

Por forca do art. 11 da Resolucdo n° 087, de 28 de novembro de 2013, todos os
atos e fatos que possam vir a gerar duvidas ou influir na interpretacdo dos resultados do
exercicio deverdo ser objetos de notas explicativas.

Art. 11 Todos os atos de gestdo e fatos contabeis relativos a execugdo
orcamentadria, financeira, patrimonial, contabil e operacional, que
possam gerar duvidas ou influir na interpretagdao dos resultados do
exercicio, deverdo ser objeto de "Notas Explicativas”.

Dessa forma, este Manual apresenta em seu Anexo X um modelo de nota
explicativa. Vale ressalvar que as notas explicativas devem apresentar textos simples,
objetivos, claros e concisos, de modo que as informagdes contemplem os fatores de
integridade, autenticidade, precisao e relevancia.

2.8 HISTORICO DO LANGAMENTO CONTABIL E DA NOTA DE EMPENHO

Uma particularidade do Sistema de Prestacdo de Contas é que através dos
lancamentos contdbeis de empenhamento da despesa orcamentaria, com o auxilio da
respectiva conta corrente, sdo geradas as notas de empenho de cada ente publico prestador
de contas. Nesse sentido para que este dispositivo funcione com perfeicdo é necessario
observar ao art. 13 da Resolucdo n° 087, de 28 de novembro de 2013:

Art. 13 O histérico do langamento contabil, quando se tratar de um
langcamento de empenhamento da despesa orcamentdria, devera ser
igual ao histdérico da nota de empenho.

Ou seja, ao registrar no livro didrio o lancamento contabil de despesa
orcamentaria, o contador, com auxilio do sistema de contabilidade e execu¢dao orcamentaria
adotado por sua entidade, devera registrar no histérico do langamento a mesma informacao
cadastrada no histdrico da nota de empenho.

3 INSTRUCOES DE CONTABILIZACAO

As instrucdes de contabilizacdo sdo procedimentos contdbeis que orientam
tecnicamente a forma como devem ser registrados os atos e fatos ocorridos nas entidades
publicas. Para tanto, as instrugdes utilizam os eventos contdbeis padronizados pela
Resolucdo n° 087, de 28 de novembro de 2013, criando uma forma padronizada de
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escriturar tais registros, e auxiliando o Estado e os Municipios na implantagao dos novos
procedimentos contabeis.

A seguir, sdo apresentadas as instrucdes de contabilizacdo categorizadas pelas
descricdes dos respectivos atos e fatos.

3.1 CONTRATOS

Esta Instrugcdo de Contabilizagdo tém por objetivo orientar os profissionais de
contabilidade em relagdao aos registros do acompanhamento da gestdao de contratos, com
intuito de auxiliar os entes na aplicacdo e interpretacao das diretrizes, normas e eventos
contabeis sob a mesma base conceitual.

3.1.1 CONTEXTUALIZACAO

A Resolucdao n° 087, de 28 de novembro de 2013, através do art. 14, determina
que os responsaveis pelos poderes, érgaos ou entidades da administracdo direta e indireta,
estadual e municipal, inclusive os fundos instituidos e mantidos pelo poder publico registrem
na contabilidade os contratos firmados entre estes e terceiros que possam vir a causar
impacto no patriménio publico.

Art. 14 Os contratos firmados entre terceiros e os 6rgaos e entidades
da administracdo estadual ou municipal, direta, indireta, de
fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico, que possam vir
a causar impacto no patrimbnio destes, deverdo ser registrados
através de langcamentos contdbeis em contas de controle conforme
observado pelo Manual de Referéncia.

Para fins da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, considera-se contrato como
todo acordo de vontades para formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes entre
entidades ou 6rgaos publicos e particulares, vejamos:

Art. 2° As obras, servigos, inclusive de publicidade, compras,
alienagbes, concessdes, permissdes e locagGes da Administragdo
Publica, quando contratadas com terceiros, serdo necessariamente
precedidas de licitacdo, ressalvadas as hipoteses previstas nesta Lei.

Paragrafo Unico. Para os fins desta Lei, considera-se contrato todo e
qualquer ajuste entre orgdaos ou entidades da Administragdo
Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a
formagao de vinculo e a estipulacdo de obrigagbes reciprocas, seja
qual for a denominacgao utilizada [grifo nosso].
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Assim, o contrato regido pelas regras e pelos principios de direito publico
denomina-se contrato administrativo, e resume-se em ser o ato juridico que se forma pela
conjugacao de vontades de duas ou mais partes, uma delas da administracao publica, e
gerando direitos e obriga¢Oes para todas, algumas ou somente uma delas.

Dessa forma, aqueles contratos administrativos que geram obrigacdes e direitos
a administragdo publica, sobretudo aqueles que geram obrigacdes e haveres financeiros,
devem ser objeto da contabilidade e passivos de registros contdbeis, por se tratarem de atos
potenciais que poderdo afetar o patrimoénio no futuro.

A administragcdo publica pode figurar como contratante ou como contratada em
relacdo aos contratos administrativos. Na situacdo em que a obrigacdo contratual da
administragdo publica afete o patriménio aumentando o passivo ou diminuindo o ativo ela
figurara como contratante, noutro prisma, quando a obriga¢do contratual da administracdo
publica cause um aumento do ativo ele atuara como contratada.

3.1.2 CONTABILIZAGAO

Neste ponto sera demonstrada através dos eventos contdbeis aprovados pela
Resolucdo n° 087, de 28 de novembro de 2013, através deste Manual de Referéncia, a
escrituracdo contabil necessdaria para realizar os registros do acompanhamento da gestdo de
contratos. A titulo de exemplo sera demonstrado o registro do contrato de fornecimento de
bens.

Ao realizar a contabilizacdo do registro do contrato, deverd ser informada a
conta corrente de “Contratos”. A conta corrente de “Contratos” agrupa informacdes que
auxiliam na descri¢do ou detalhamento do contrato, como visto através da Figura 3:

9 Contratos

Campo
MUumero do contrato

Ano do contrato
Figura 3 - Conta corrente de Contratos

No momento em que for necessdrio realizar a contabilizacdo da execucdo do
contrato serd utilizada a mesma conta corrente, contudo, quando se tratar de contratos cuja
obrigacao contratual da administracdo publica afete o patriménio aumentando o passivo ou
diminuindo o ativo devera ser utilizada a conta corrente de “Contratos passivos”. A conta
corrente de “Contratos passivos” agrupa informacdes que, além de identificar o contrato,
inclui dados do empenho liquidado, como observado pela Figura 4:
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8 Contratos passivos

Campo
NMUumero do contrato
Ano do contrato
Ano do empenho

Ndmero do empenho
Figura 4 - Conta corrente de Contratos passivos

Isto posto, cabe observar que os contratos deverdo ser contabilizados por seu
valor global no momento de sua assinatura, ndo sendo possivel, sugere-se contabilizar o ato
no momento em que for emitido o primeiro empenho de sua execucdo, para efetuar a
contabilizacdo do registro do contrato serd necessario realizar a seguinte escrituracao:

— Pelo registro do valor global do contrato no momento de sua assinatura (quando a
administracdo publica participa como contratada)

121 REGISTRO DO CONTRATO DE FORNECIMENTO DE BEM QUANDO FOR CONTRATADO
D 7.1.1.3.1.04.00) CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE BENS Contratos
C 8.1.1.3.1.04.01| EM E}(ECU(_ZAO Contratos

— Pelo registro do valor global do contrato no momento de sua assinatura (quando a
administracdo publica participa como contratante)

135 REGISTRO DO CONTRATO DE FORNECIMENTO DE BEM QUANDO FOR CONTRATANTE
D 7.1.2.3.1.04.00) CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE BENS Contratos
C 8.1.2.3.1.04.01| A EXECUTAR Contratos

A execucdo do contrato ocorrerd no momento da liquidacdo da despesa, vale
ressaltar que para o caso em que a obrigacdao contratual da administracdo publica afete o
patriménio aumentando o passivo ou diminuindo o ativo, ou seja, quando a administragao
publica participa como contratante, devera ser utilizada a conta corrente de “Contratos
passivos”, devendo assim realizar a escrituracdo seguinte:

— Pelo registro da execugao parcial ou total do contrato no momento da liquidagao
(quando a administragdo publica participa como contratada)
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126 EXECUQ&O DO CONTRATO DE FORNECIMENTO DE BENS QUANDO FOR CONTRATADO
D 8.1.1.3.1.04.01| EM EXECUCAD Contratos
C 8.1.1.3.1.04.02| EXECUTADOS Contratos

— Pelo registro da execugao parcial ou total do contrato no momento da liquidagao
(quando a administragdo publica participa como contratante)

138 EXECU(_:AO DO CONTRATO DE FORNECIMENTO DE BENS QUANDO FOR CONTRATANTE
D 8.1.2.3.1.04.01| A EXECUTAR Contratos
C 8.1.2.3.1.04.02| EXECUTADOS Contratos passivos

4 REFERENCIAS

As referéncias aprovadas pela Resolucdo n° 087, de 28 de novembro de 2013,
através deste Manual de Referéncia, sdo elaboradas em conformidade com o Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP), com as Portarias publicadas pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN), bem como, com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP).

As referéncias sao constituidas pelo seguinte conjunto de informacgdes:

— Plano de Contas Padronizado;
— Fonte de Recurso;

— Natureza da Receita;

— Grupo de Natureza de Despesa;
— Funcdo e Subfuncdo;

— Elemento de Despesa;

— Modalidade de Aplicacdo;

— Categoria EconOmica;

— Eventos Contéabeis;

— Contas Correntes.

Por meio da Instrucdo de Procedimento Contdbil 00 (IPC-00), a Secretaria do
Tesouro Nacional publicou o PCASP Estendido. Trata-se de um plano de contas aplicado aos
Estados, Distrito Federal e Municipios em conformidade com aquele padronizado pela
Portaria STN n? 753, de 21 de dezembro de 2012. O Plano de Contas Padronizado utilizado
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como referéncia da Resolucdao n° 087, de 28 de novembro de 2013, é baseado no PCASP
Estendido.

Os eventos contdbeis sdo conjuntos de lancamentos padronizados, e sdo
elaborados em conformidade com aqueles publicados no Manual de Contabilidade Aplicado
ao Setor Publico, bem como, orientado por aqueles desenvolvidos pela Unido e pelos
Tribunais de Contas dos Estados do Parana e Sdo Paulo.

As contas correntes sdo agrupamentos de informacgdes que auxiliam na descricao
ou detalhamento do ato ou fato contdbil. E através da conta corrente que, por exemplo,
informagdes or¢camentarias e financeiras sdo inseridas nos registros contdbeis de forma a
permitir a elaboracdo de todos os demonstrativos e relatdrios exigidos. As contas correntes
utilizadas como referéncia da Resolucdo n° 087, de 28 de novembro de 2013, foram
elaboradas observando as Matrizes de Saldos Contdbeis que serdo utilizadas no sistema
SICONFI da STN. S3o exemplos de contas correntes: receita e despesa orgamentaria,
dotagdo, movimentacao financeira, fonte/destinacdo de recursos e credor.

Todas as referéncias podem ser consultadas através do Portal do Gestor, no sitio
http://www.tce.ac.gov.br/portaldogestor.
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ANEXOS
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VI.

VII.

VIII.

XI.

ANEXO | — CONTAS DO GOVERNO DO ESTADO

Oficio de encaminhamento;

Rol de responsaveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus
substitutos, os cargos ou func¢des exercidas, a indicacdo dos periodos de
gestao, e os atos de nomeacao/posse, designacao e/ou exoneragao;

Relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e a execu¢do dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, dentro das respectivas areas
de competéncia, estabelecendo comparacdo das metas previstas com as
realizadas, avaliacdo dos resultados obtidos, indicando as unidades
responsaveis pela execucao;

Documento de anuéncia para acesso direto do Tribunal de Contas as
agéncias bancéarias, quando das consultas aos dados de movimentacao
bancéria;

Justificativa para o cancelamento e prescricao de restos a pagar;

Conciliagbes bancérias de todas as contas com o0s extratos bancarios em
formato de arquivo de texto (ixt) fornecido diretamente pelas agéncias
bancérias ao Tribunal de Contas;

Relatorio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais;

Atualizacdo do inventario analitico dos bens moveis e imoveis e relacdo de
maquinas e veiculos considerando as aquisicdes e baixas ocorridas no
exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n°® 4.320/64 e arts. 1° e 2°
da Portaria STN N° 406 de 20 de junho de 2011,

Ficha financeira e coOpia da DIRF completa dos agentes politicos,
comprovando os valores efetivamente pagos;

Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo Controle Interno, com a
demonstracao da ciéncia do gestor, e acompanhado da portaria de nomeacao
do(s) controlador(es);

A relacéo das acg0es judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas
entre aquelas em que o ente figure como autor e aquelas em que figure como
réu, com excecao daquelas referentes a cobranca da divida ativa.
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ANEXO Il — PRESTAGAO DE CONTAS DOS SECRETARIOS DE ESTADO, PROCURADOR GERAL
DO ESTADO, DEFENSOR PUBLICO GERAL, VICE-GOVERNADOR, CHEFE DO GABINETE CIVIL,
CHEFE DO GABINETE MILITAR, COMANDANTE DO CORPO DE BOMBEIROS E COMANDANTE

VI.

VII.

VIII.

DA POLICIA MILITAR

Oficio de encaminhamento;

Rol de responsaveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus
substitutos, os cargos ou funcbes exercidas, a indicacdo dos periodos de
gestao, e os atos de nomeacao/posse, designacao e/ou exoneracao;

Relatorio circunstanciado sobre o gerenciamento e a execucédo dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, dentro das respectivas areas
de competéncia, estabelecendo comparacdo das metas previstas com as
realizadas, avaliagdo dos resultados obtidos, indicando as unidades
responsaveis pela execucao;

Documento de autorizacdo de acesso para consulta aos dados de
movimentacao bancaria;

Justificativa para o cancelamento e prescricao de restos a pagar,

Extratos bancarios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas
conciliacoes;

Relatorio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais;

Demonstrativo de licitagbes e contratos, inclusive dos celebrados em
exercicios anteriores cuja vigéncia e execucdo alcancem a vigéncia da
prestacéo de Contas, contendo:

a) numero do contrato e do diario oficial em que foi publicado;

b) empresa contratada;

c) modalidade da licitacéo;

d) numero da licitacdo, dispensa e inexigibilidade e do diario oficial em
que foi publicada;

e) objeto;

f) valor contratado;

g) valor aditivado;

h) valor executado do exercicio;

i) valor acumulado;

j) inicio e fim da vigéncia;

k) fonte de recursos;

) justificativa;
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m) elemento de despesa.

IX. Demonstrativos dos recursos recebidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperagdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

c) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

X.  Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracdes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

C) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

Xl.  Demonstrativo das obras contratadas e suas alteracdes, especificando:

a) as concluidas no exercicio;

b) em andamento;

c) paralisadas, informando o motivo da paralisacao;

d) tipo da obra;

e) forma de execucao;

f) ndmero e a data dos contratos;

g) numero e a data dos convénios ou instrumentos congéneres;
h) as partes convenentes e/ou empresas contratadas;

I) valor total previsto por obra, e o valor realizado.

Xll.  Demonstrativo das concessdes e comprovagdes dos suprimentos de fundos,
indicando:

a) o ato da concessao;
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

b) o prazo para a prestacéo de contas;

C) 0 objeto;

d) oresponsavel;

e) o valor,

f) adata; e

g) as regulares, irregulares ou em aberto, no encerramento do exercicio
ou gestdo, com a devida informacéo das acdes promovidas para
regularizacao ou responsabilizacéo.

Demonstrativo das diarias, indicando:

a) beneficiario, especificando a matricula e o cargo, no caso de servidor,
ou vinculo contratual, no caso de colaborador;

b) funcdo que o beneficiario desempenhava durante o periodo do
deslocamento;

c) periodo, local e razdo do deslocamento;

d) quantidade e valor das diérias recebidas; e

e) aindicacdo da disponibilizacédo pelo 6rgédo de hospedagem e/ou
alimentacado ao servidor e o numero do contrato do fornecedor.

Demonstrativo de recursos concedidos a Organiza¢des ndo Governamentais,
indicando a respectiva prestacdo de contas e o resultado de seu julgamento;

Atualizacdo do inventario analitico dos bens moveis e imdveis e relagédo de
maquinas e veiculos considerando as aquisicbes e baixas ocorridas no
exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n® 4.320/64 e arts. 1° e 2°
da Portaria STN N° 406 de 20 de junho de 2011,

Relatério de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial,
entradas e saidas e saldo final do exercicio findo;

Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo Controle Interno, com a
demonstracao da ciéncia do gestor, e acompanhado da portaria de nomeacgao
do(s) controlador(es);

A relacéo das acoes judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas
entre aquelas em que o ente figure como autor e aguelas em que figure como
réu, com excecdo daquelas referentes a cobranca da divida ativa.
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ANEXO IIl — DAS CONTAS DOS PODERES LEGISLATIVO E JUDICIARIO, TRIBUNAL DE CONTAS

VI.

VII.

VIII.

E MINISTERIO PUBLICO

Oficio de encaminhamento;

Rol de responséaveis, contendo o nome, o CPF dos responséaveis e de seus
substitutos, os cargos ou func¢des exercidas, a indicacdo dos periodos de
gestéo, e os atos de nomeacao/posse, designacao e/ou exoneracao;

Relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e a execucdo dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, dentro das respectivas areas
de competéncia, estabelecendo comparacdo das metas previstas com as
realizadas, avaliacdo dos resultados obtidos, indicando as unidades
responsaveis pela execucao;

Documento de autorizacdo de acesso para consulta aos dados de
movimentacao bancaria;

Justificativa para o cancelamento e prescri¢do de restos a pagar;

Extratos bancérios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas
conciliagoes;

Relatorio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais;

Demonstrativo de licitacbes e contratos, inclusive dos celebrados em
exercicios anteriores cuja vigéncia e execu¢do alcancem a vigéncia da
prestacéo de Contas, contendo:

a) numero do contrato e do diario oficial em que foi publicado;

b) empresa contratada;

c) modalidade da licitacao;

d) numero da licitacao, dispensa e inexigibilidade e do diario oficial em
que foi publicada;

e) objeto;

f) valor contratado;

g) valor aditivado;

h) valor executado do exercicio;

i) valor acumulado;

j) inicio e fim da vigéncia;

k) fonte de recursos;

[) justificativa,;

m) elemento de despesa.
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IX.

XI.

XII.

Demonstrativos dos recursos recebidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperagdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

C) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucado até o encerramento do exercicio ou gestéo.

Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperagdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

C) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

Demonstrativo das obras contratadas e suas alteracfes, especificando:

a) as concluidas no exercicio;

b) em andamento;

c) paralisadas, informando o motivo da paralisacao;

d) tipo da obra;

e) forma de execucao;

f) numero e a data dos contratos;

g) numero e a data dos convénios ou instrumentos congéneres;
h) as partes convenentes e/ou empresas contratadas;

i) valor total previsto por obra, e o valor realizado.

Demonstrativo das concessfes e comprovacdes dos suprimentos de fundos,
indicando:

a) o ato da concessao;
b) o prazo para a prestacéo de contas;
C) o objeto;
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

d) oresponsavel;

e) o valor,

f) adata;e

g) as regulares, irregulares ou em aberto, no encerramento do exercicio
ou gestao, com a devida informacéo das acdes promovidas para
regularizacdo ou responsabilizacéo.

Demonstrativo das diarias, indicando:

a) beneficiario, especificando a matricula e o cargo, no caso de servidor,
ou

b) vinculo contratual, no caso de colaborador;

c) funcado que o beneficiario desempenhava durante o periodo do
deslocamento;

d) periodo, local e razdo do deslocamento;

e) quantidade e valor das diérias recebidas; e

f) aindicacéo da disponibilizacdo pelo 6rgdo de hospedagem e/ou
alimentacado ao servidor e o numero do contrato do fornecedor.

Atualizacdo do inventario analitico dos bens moveis e imdveis e relagdo de
maquinas e veiculos considerando as aquisicbes e baixas ocorridas no
exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n°® 4.320/64 e arts. 1° e 2°
da Portaria STN N° 406 de 20 de junho de 2011,

Relatério de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial,
entradas e saidas e saldo final do exercicio findo;

Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo Controle Interno, com a
demonstracao da ciéncia do gestor, e acompanhado da portaria de nomeacao
do(s) controlador (es);

A relacéo das acoes judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas
entre aquelas em que o ente figure como autor e aquelas em que figure como
réu, com excecdo daquelas referentes a cobranca da divida ativa;

Prestacao de contas das verbas indenizatérias para o Poder Legislativo.

26



s

‘-I TRIEUNAL DE CONTAS [0 ESTADRD D0 ACRE

VI.

VII.

VIII.

ANEXO IV — DAS CONTAS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Oficio de encaminhamento;

Rol de responsaveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus
substitutos, os cargos ou func¢des exercidas, a indicacdo dos periodos de
gestéo, e os atos de nomeacao/posse, designacao e/ou exoneracao;

Relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e a execuc¢do dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, dentro das respectivas areas
de competéncia, estabelecendo comparacdo das metas previstas com as
realizadas, avaliagdo dos resultados obtidos, indicando as unidades
responsaveis pela execucao;

Documento de autorizacdo de acesso para consulta aos dados de
movimentacao bancéria;

Justificativa para o cancelamento e prescricao de restos a pagar;

Demonstrativo das ac¢des judiciais de cobrancga, indicando o numero do
processo;

Extratos bancarios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas
conciliacoes;

Relatério sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais;

Demonstrativo de licitacbes e contratos, inclusive dos celebrados em
exercicios anteriores cuja vigéncia e execug¢do alcancem a vigéncia da
prestacdo de Contas, contendo:

a) numero do contrato e do diario oficial em que foi publicado;

b) empresa contratada;

c) modalidade da licitacao;

d) numero da licitacdo, dispensa e inexigibilidade e do diario oficial em
que foi publicada;

e) objeto;

f) wvalor contratado;

g) valor aditivado;

h) valor executado do exercicio;

i) valor acumulado;

j) inicio e fim da vigéncia;

k) fonte de recursos;

[) justificativa,;

m) elemento de despesa.
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XI.
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XIIl.

Demonstrativos dos recursos recebidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperagdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

C) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucado até o encerramento do exercicio ou gestéo.

Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperagdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

C) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

Demonstrativo das obras contratadas e suas alteracfes, especificando:

a) as concluidas no exercicio;

b) em andamento;

c) paralisadas, informando o motivo da paralisacao;

d) tipo da obra;

e) forma de execucao;

f) numero e a data dos contratos;

g) numero e a data dos convénios ou instrumentos congéneres;
h) as partes convenentes e/ou empresas contratadas;

i) valor total previsto por obra, e o valor realizado.

Demonstrativo das concessfes e comprovacdes dos suprimentos de fundos,
indicando:

a) o ato da concessao;
b) o prazo para a prestacéo de contas;
C) o objeto;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

d) oresponsavel;

e) o valor,

f) adata;e

g) as regulares, irregulares ou em aberto, no encerramento do exercicio
ou gestao, com a devida informacéo das acdes promovidas para
regularizacdo ou responsabilizacéo.

Demonstrativo da concessao das diarias, indicando:

a) beneficiario, especificando se é servidor (matricula e cargo) ou
colaborador (vinculo contratual que ampara tal concesséao);

b) funcdo que o beneficiario desempenhava durante o periodo do
deslocamento;

c) periodo, local e razdo do deslocamento;

d) quantidade e valor das diarias recebidas; e

e) se o servidor teve hospedagem e/ou alimentacao custeada pelo érgao
e 0 n° do contrato do fornecedor.

Demonstrativo de recursos concedidos a Organiza¢des ndo Governamentais,
indicando a respectiva prestacdo de contas e o resultado de seu julgamento;

Atualizacdo do inventario analitico dos bens médveis e iméveis e relacao de
maquinas e veiculos considerando as aquisicdes e baixas ocorridas no
exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n® 4.320/64 e arts. 1° e 2°
da Portaria STN N° 406 de 20 de junho de 2011,

Relatorio de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial,
entradas e saidas e saldo final do exercicio findo;

Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo Controle Interno, com a
demonstracao da ciéncia do gestor, e acompanhado da portaria de nomeacao
do(s) controlador(es);

A relacdo das acfes judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas
entre aquelas em que o ente figure como autor e aquelas em que figure como
réu, com excecdo daquelas referentes a cobranca da divida ativa.
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VI.

VII.

VIII.

IX.

ANEXO V — DAS CONTAS DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Oficio de encaminhamento;

Rol de responsaveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus
substitutos, os cargos ou funcdes exercidas, a indicacdo dos periodos de
gestéo, e os atos de nomeacao/posse, designacao e/ou exoneracao;

Relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e a execucdo dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, dentro das respectivas areas
de competéncia, estabelecendo comparacdo das metas previstas com as
realizadas, avaliagdo dos resultados obtidos, indicando as unidades
responsaveis pela execucao;

Documento de autorizacdo de acesso para consulta aos dados de
movimentacao bancéria;

Justificativa para o cancelamento e prescricao de restos a pagar;

Extratos bancarios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas
conciliagoes;

Relatério sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais;

Demonstrativo de licitacbes e contratos, inclusive dos celebrados em
exercicios anteriores cuja vigéncia e execu¢do alcancem a vigéncia da
prestacdo de Contas, contendo:

a) numero do contrato e do diario oficial em que foi publicado;

b) empresa contratada;

c) modalidade da licitacao;

d) numero da licitacdo, dispensa e inexigibilidade e do diario oficial em
que foi publicada;

e) objeto;

f) wvalor contratado;

g) valor aditivado;

h) valor executado do exercicio;

i) valor acumulado;

j) inicio e fim da vigéncia;

k) fonte de recursos;

[) justificativa,;

m) elemento de despesa.

Demonstrativos dos recursos recebidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos
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congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

ndmero do termo;

nome das partes;

objeto;

valor inicial, seus reajustes e aditivos;

vigéncia;

desembolsos no exercicio ou gestao e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracdes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

namero do termo;

nome das partes;

objeto;

valor inicial, seus reajustes e aditivos;

vigéncia;

desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

Demonstrativo das obras contratadas e suas alteragdes, especificando:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

as concluidas no exercicio;

em andamento;

paralisadas, informando o motivo da paralisacao;

tipo da obra;

forma de execucao;

namero e a data dos contratos;

namero e a data dos convénios ou instrumentos congéneres;
as partes convenentes e/ou empresas contratadas;

valor total previsto por obra, e o valor realizado.

Demonstrativo das concessdes e comprovagdes dos suprimentos de fundos,
indicando:

a)
b)
c)
d)
e)

0 ato da concesséo;

0 prazo para a prestacao de contas;
0 objeto;

0 responsavel;

o valor;
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XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

f) adata;e

g) as regulares, irregulares ou em aberto, no encerramento do exercicio
ou gestao, com a devida informacgao das acdes promovidas para
regularizacdo ou responsabilizacéo.

Demonstrativo da concessao das diarias, indicando:

a) beneficiario, especificando se é servidor (matricula e cargo) ou
colaborador (vinculo contratual que ampara tal concesséao);

b) funcdo que o beneficiario desempenhava durante o periodo do
deslocamento;

c) periodo, local e razdo do deslocamento;

d) quantidade e valor das diarias recebidas; e

e) se o servidor teve hospedagem e/ou alimentacéo custeada pelo érgao
e 0 n° do contrato do fornecedor.

Atualizacdo do inventario analitico dos bens méveis e iméveis e relacdo de
maquinas e veiculos considerando as aquisicdes e baixas ocorridas no
exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n° 4.320/64 e arts. 1° e 2°
da Portaria STN N° 406 de 20 de junho de 2011;

Relatorio de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial,
entradas e saidas e saldo final do exercicio findo;

Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo Controle Interno, com a
demonstracao da ciéncia do gestor, e acompanhado da portaria de nomeacao
do(s) controlador(es);

A relacdo das acfes judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas
entre aquelas em que o ente figure como autor e aquelas em que figure como
réu, com excecao daquelas referentes a cobranca da divida ativa.
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ANEXO VI — PRESTAGCAO DE CONTAS DOS GESTORES DAS AUTARQUIAS E FUNDAGOES

VI.

VII.

VIII.

PUBLICAS DO ESTADO E DOS MUNICIPIOS

Oficio de encaminhamento;

Rol de responséaveis, contendo o nome, o CPF dos responséaveis e de seus
substitutos, os cargos ou func¢des exercidas, a indicacdo dos periodos de
gestéo, e os atos de nomeacao/posse, designacao e/ou exoneracao;

Relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e a execucdo dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, dentro das respectivas areas
de competéncia, estabelecendo comparacdo das metas previstas com as
realizadas, avaliacdo dos resultados obtidos, indicando as unidades
responsaveis pela execucao;

Documento de autorizacdo de acesso para consulta aos dados de
movimentacao bancaria;

Justificativa para o cancelamento e prescri¢do de restos a pagar;

Relatério da divida fundada de forma individualizada e com suas
especificacoes;

Extratos bancéarios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas
conciliagoes;

Relatério sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais;

Demonstrativo de licitacbes e contratos, inclusive dos celebrados em
exercicios anteriores cuja vigéncia e execucdo alcancem a vigéncia da
prestacdo de Contas, contendo:

a) numero do contrato e do diario oficial em que foi publicado;

b) empresa contratada;

c) modalidade da licitacéo;

d) numero da licitacdo, dispensa e inexigibilidade e do diario oficial em
que foi publicada;

e) objeto;

f) wvalor contratado;

g) valor aditivado;

h) valor executado do exercicio;

i) valor acumulado;

j) inicio e fim da vigéncia;

k) fonte de recursos;

[) justificativa,;
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m) elemento de despesa.

X.  Demonstrativos dos recursos recebidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperagdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

c) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

Xl.  Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracdes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

C) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

Xll.  Demonstrativo das obras contratadas e suas alterac¢des, especificando:

a) as concluidas no exercicio;

b) em andamento;

c) paralisadas, informando o motivo da paralisacao;

d) tipo da obra;

e) forma de execucao;

f) ndmero e a data dos contratos;

g) numero e a data dos convénios ou instrumentos congéneres;
h) as partes convenentes e/ou empresas contratadas;

i) valor total previsto por obra, e o valor realizado.

XIll.  Demonstrativo das concessdes e comprovagdes dos suprimentos de fundos,
indicando:

a) o ato da concessao;
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

b) o prazo para a prestacéo de contas;

C) 0 objeto;

d) oresponsavel;

e) o valor,

f) adata; e

g) as regulares, irregulares ou em aberto, no encerramento do exercicio
ou gestao, com a devida informacéo das acdes promovidas para
regularizacdo ou responsabilizacéo.

Demonstrativo das diarias, indicando:

a) beneficiario, especificando a matricula e o cargo, no caso de servidor,
ou

b) vinculo contratual, no caso de colaborador;

c) funcado que o beneficiario desempenhava durante o periodo do
deslocamento;

d) periodo, local e razdo do deslocamento;

e) quantidade e valor das diérias recebidas; e

f) aindicacéo da disponibilizacédo pelo 6rgédo de hospedagem e/ou
alimentacado ao servidor e 0 numero do contrato do fornecedor.

Demonstrativo de recursos concedidos a Organizacdes ndo Governamentais,
indicando a respectiva prestacdo de contas e o resultado de seu julgamento;

Atualizacdo do inventario analitico dos bens moveis e imdveis e relagdo de
maquinas e veiculos considerando as aquisicbes e baixas ocorridas no
exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n° 4.320/64 e arts. 1° e 2°
da Portaria STN N° 406 de 20 de junho de 2011,

Relatério de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial,
entradas e saidas e saldo final do exercicio findo;

Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo Controle Interno, com a
demonstracao da ciéncia do gestor, e acompanhado da portaria de nomeacao
do(s) controlador (es);

A relacéo das acdes judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas
entre aquelas em que o ente figure como autor e aquelas em que figure como
réu, com excecdo daquelas referentes a cobranca da divida ativa.
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ANEXO VIl — DOS FUNDOS CONSTITUCIONAIS E LEGAIS DO ESTADO E DOS MUNICIPIOS

VI.

VII.

VIII.

IX.

Oficio de encaminhamento;

Rol de responsaveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus
substitutos, os cargos ou func¢des exercidas, a indicacdo dos periodos de
gestéo, e os atos de nomeacao/posse, designacao e/ou exoneracao;

Relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e a execucdo dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, dentro das respectivas areas
de competéncia, estabelecendo comparacdo das metas previstas com as
realizadas, avaliagdo dos resultados obtidos, indicando as unidades
responsaveis pela execucao;

Documento de autorizacdo de acesso para consulta aos dados de
movimentacao bancéria;

Justificativa para o cancelamento e prescricao de restos a pagar;

Extratos bancarios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas
conciliagoes;

Relatério sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais;

Demonstrativo de licitacbes e contratos, inclusive dos celebrados em
exercicios anteriores cuja vigéncia e execu¢do alcancem a vigéncia da
prestacdo de Contas, contendo:

a) numero do contrato e do diario oficial em que foi publicado;

b) empresa contratada;

c) modalidade da licitacéo;

d) numero da licitagdo, dispensa e inexigibilidade e do diario oficial em
que foi publicada;

e) objeto;

f) wvalor contratado;

g) valor aditivado;

h) valor executado do exercicio;

i) valor acumulado;

j) inicio e fim da vigéncia;

k) fonte de recursos;

[) justificativa,;

m) elemento de despesa.

Demonstrativos dos recursos recebidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos
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congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

c) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

X.  Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracdes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

C) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

Xl.  Demonstrativo das obras contratadas e suas alteracdes, especificando:

a) as concluidas no exercicio;

b) em andamento;

a) paralisadas, informando o motivo da paralisacao;

b) tipo da obra;

c) forma de execucao;

d) numero e a data dos contratos;

e) numero e a data dos convénios ou instrumentos congéneres;
f) as partes convenentes e/ou empresas contratadas;

g) valor total previsto por obra, e o valor realizado.

XII. Demonstrativo das diarias, indicando:

a) beneficiario, especificando a matricula e o cargo, no caso de servidor,
ou

b) vinculo contratual, no caso de colaborador;

c) funcdo que o beneficiario desempenhava durante o periodo do
deslocamento;

d) periodo, local e razdo do deslocamento;
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XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

e) quantidade e valor das diérias recebidas; e
f) a indicacdo da disponibilizacdo pelo 6rgdo de hospedagem e/ou
alimentacao ao servidor e o numero do contrato do fornecedor.

Atualizacdo do inventario analitico dos bens moéveis e imoéveis e relacdo de
maquinas e veiculos considerando as aquisicbes e baixas ocorridas no
exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n® 4.320/64 e arts. 1° e 2°
da Portaria STN N° 406 de 20 de junho de 2011,

Relatério de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial,
entradas e saidas e saldo final do exercicio findo;

Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo Controle Interno, com a
demonstracao da ciéncia do gestor, e acompanhado da portaria de nomeacao
do(s) controlador(es);

A relacdo das acoes judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas
entre aquelas em que o ente figure como autor e aguelas em que figure como
réu, com excecdo daquelas referentes a cobranca da divida ativa;

Parecer sobre as contas, emitidos pelos respectivos Conselhos de
Acompanhamento e Controle, quando se tratar de recursos dos Fundos da
Saude e Educacdo.
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ANEXO VIl — EMPRESAS PUBLICAS, SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E DEMAIS

EMPRESAS CONTROLADA DIRETA OU INDIRETAMENTE PELO ESTADO E PELOS MUNICIPIOS

VI.

VII.

VIII.

Oficio de encaminhamento;

Rol de responséaveis, contendo o nome, o CPF dos responséaveis e de seus
substitutos, os cargos ou func¢des exercidas, a indicacdo dos periodos de
gestéo, e os atos de nomeacao/posse, designacao e/ou exoneracao;

Relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e a execuc¢do dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, dentro das respectivas areas
de competéncia, estabelecendo comparacdo das metas previstas com as
realizadas, avaliacdo dos resultados obtidos, indicando as unidades
responsaveis pela execucao;

Extratos bancérios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas
conciliacoes;

Justificativa para o cancelamento e prescri¢do de restos a pagar;
Relatério sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais;

Demonstrativo de licitacbes e contratos, inclusive dos celebrados em
exercicios anteriores cuja vigéncia e execu¢do alcancem a vigéncia da
prestacéo de Contas, contendo:

a) numero do contrato e do diario oficial em que foi publicado;

b) empresa contratada;

c) modalidade da licitacao;

d) numero da licitacdo, dispensa e inexigibilidade e do diario oficial em
que foi publicada;

e) objeto;

f) valor contratado;

g) valor aditivado;

h) valor executado do exercicio;

i) valor acumulado;

j) inicio e fim da vigéncia,

k) fonte de recursos;

[) justificativa,;

m) elemento de despesa.

Demonstrativos dos recursos recebidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacgdo, auxilio ou
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contribuicdo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

c) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

IX. Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos,
ajustes celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos
congéneres e suas alteracbes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou
contribuicéo, justificando os saldos remanescentes de exercicios anteriores e
os valores pendentes, ou em aberto, no exercicio, especificando:

a) numero do termo;

b) nome das partes;

C) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) vigéncia;

f) desembolsos no exercicio ou gestdo e acumulado desde o inicio da
execucao até o encerramento do exercicio ou gestao.

X.  Demonstrativo das obras contratadas e suas alteracdes, especificando:

a) as concluidas no exercicio;

b) em andamento;

c) paralisadas, informando o motivo da paralisacao;

d) tipo da obra;

e) forma de execucao;

f) ndmero e a data dos contratos;

g) numero e a data dos convénios ou instrumentos congéneres;
h) as partes convenentes e/ou empresas contratadas;

I) valor total previsto por obra, e o valor realizado.

Xl.  Demonstrativo das concessdes e comprovacdes dos suprimentos de fundos,
indicando:

a) o ato da concessao;

b) o prazo para a prestacéo de contas;
C) 0 objeto;

d) o responsavel;

e) o valor,

f) adata; e
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XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

g) as regulares, irregulares ou em aberto, no encerramento do exercicio
ou gestdo, com a devida informagdo das acbes promovidas para
regularizacdo ou responsabilizagéo.

Demonstrativo das diarias, indicando:

a) beneficiario, especificando a matricula e o cargo, no caso de servidor,
ou

b) vinculo contratual, no caso de colaborador;

c) funcdo que o beneficidrio desempenhava durante o periodo do
deslocamento;

d) periodo, local e razdo do deslocamento;

e) quantidade e valor das diarias recebidas; e

f) a indicacdo da disponibilizacdo pelo 6rgdo de hospedagem e/ou
alimentacéo ao servidor e o numero do contrato do fornecedor.

Atualizacdo do inventario analitico dos bens méveis e iméveis e relacdo de
maquinas e veiculos considerando as aquisicdes e baixas ocorridas no
exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n°® 4.320/64 e arts. 1° e 2°
da Portaria STN N° 406 de 20 de junho de 2011;

Relatorio de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial,
entradas e saidas e saldo final do exercicio findo;

Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo Controle Interno, com a
demonstracao da ciéncia do gestor, e acompanhado da portaria de nomeacéao
do(s) controlador (es);

A relacdo das acfes judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas
entre aquelas em que o ente figure como autor e aquelas em que figure como
réu, com excecao daquelas referentes a cobranca da divida ativa;

Demonstracfes financeiras na forma estabelecida no art. 176 da Lei n°
6.404/76;

Comprovacdao da publicacdo das demonstracdes financeiras, em cumprimento
ao disposto no § 1° do art.176 da Lei n® 6.404/76;

Copia das alteracfes do estatuto ou do contrato social ocorridas no exercicio,
ou declaracéo da ndo ocorréncia de alteracdes;

Demonstrativo da composicdo do capital social, indicando os principais
acionistas ou quotistas e os percentuais de participacao;

Demonstrativo dos recursos originarios de dotacdes orcamentarias do Estado,
destacando sua destinacgéo;
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XXII.  Parecer de auditoria independente, sobre as demonstracdes financeiras do
exercicio;

XXIll.  Copia do parecer do Conselho Fiscal sobre os atos dos administradores e das
demonstracdes financeiras do exercicio, conforme determina o art. 163 da Lei
n° 6.404/76;

XXIV. Copia da ata da Assembleia Geral Ordinéaria, conforme dispde o art. 132 da
Lei n® 6.404/76.
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ANEXO IX - TABELAS AUXILIARES

1. INDICADOR DE SUPRAVIT FINANCEIRO

VALOR DESCRICAO

F Financeiro

P Permanente
2. NATUREZA

VALOR DESCRICAO

D Devedora

C Credora

3. NATUREZA DO SALDO CONTACONTABIL

VALOR DESCRIGAO

D Devedora

C Credora

M Mista
4. TIPO DE CREDOR

VALOR DESCRIGCAO

1 Pessoa Fisica

2 Pessoa Juridica

5. TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DESCRICAO

1 Ordem Bancdria

2 Cheque

3 Outros Documentos
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6. TIPO DE EMPENHO

VALOR DESCRIGAO

1 Ordinario

2 Estimativo

3 Global

4 Estorno

5 Reforco
7. TIPO DE LANCAMENTO

VALOR DESCRICAO

1 Ordinario

2 Estorno
8. TIPO DE CONTA BANCARIA

VALOR DESCRICAO

1 Conta corrente

2 Conta aplicagdo corrente
3 Conta poupanga

4 Conta salario

5 Conta vinculada

6 Conta aplicacgdo vinculada
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ANEXO X - MODELO DE NOTA EXPLICATIVA

<ENTIDADE>

<ORGAO/UNIDADE>

REFERENCIA: <Demonstracdo, balanco, relatério ou etc.>.
PERIODO: <99 DE XXXX DE 9999 A 99 DE XXXX DE 9999>

NOTA <NUMERO DA NOTA> — <ASSUNTO>

CONTEUDO:

XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXKX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXXXXXXXX XXXXKXXXXX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXKX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXXXXXXXX XXXXKXKXXX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXXXXXXXX XXXXKXXXXX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXXXXXKKX XXXXXKXXXX X XXXKXXXXXKXXXX.
XXXXXKXXXXKKX XXXXXKXXXXX X XXXKXXXXXKXXXXX.
XXXXXKXXXXKKX XXXXXKXXXX X XXXKXXXXXKXXXX.
XXXXXKXXXXKKX XXXXXKXXXX X XXXKXXXXXKXXXX.
XXXXXXXXXXKKX XXXXXKXXXXX X XXXKXXXXXKXXXX.
XXXXXXXXXXKKX XXXXXKXXXX X XXXKXXXXXKXXXX.
XXXXXXXXXXKKX XXXXXKXXXX X XXXKXXXXXKXXXX.
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXKXXX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXKXXXRXXX XXXXXXKXKX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXXXXRXXX XXXXXXKXXX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXKXXXXXX XXXXKXXXKX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXKXXXXXX XXXXKXXXKX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXKXXXXXX XXXXXXXXXX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXXXXXXXX XXXXKXXXKX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXKXXXXXX XXXXKXXXKX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXXXXXXXX XXXXKXXXKX X XXXXXXXXXXXXKX.
XXXXXXKXXXXXX XXXXKXXXXX X XXXXXXXXXXXXKX.

XXXXXXXXXKKXXX XXXXKXXXXX X XXXXXKXXKXXXKXXKKXXXXKXXX
XXXXXXXXXKKXXX XXXXKXXXXX X XXXXXXXXKXXKXXKXXXXKXXX
XXXXXXXXXKKXXX XXXXKXXXXX X XXXXXKXXXXXXXKXXXXKXXX
XXXXXXXXXKKXXK XXXXKXXXXX X XXXXXXXXKXXXXKXXXXKXXX
XXXXXXXXXKXXK XXXXXXXKXX X XXXXXXXXKXXKXXKKXXXXKXXX
XXXXXXXXXKKXXX XXXXKXXXXX X XXXXXKXXXXXXXXXXXXKXXX
XXXXXXXXXXKXX XKXXXXKXXXX X XXXXXXXXKXXKXKXXXXKKXX.
XXXXXXXXXXKXX XKXXXXKXXXX X XXXXXXKXXKXKXKXXXXKKXX .
XXXXXXXXXXKKX XKXXXXKXXXK X XXKXXXXKKKXKXKXXXXXKXX.
XXXXXXXXXXKKX XKXXXXKXXXK X XXXXXXXKKKXKXKXXXXXKXX .
XXXXXXXXXXKKX XXXXXKXXXX X XXXXXXXKKXXKXKXXXXKKXX.
XXXXXXXXXXKKX XXXXXKXXXK X XXXXXXXXXKXKXKXXXXKKXX .
XXXXXKXXXXXKK XKXXXXKXXXX X XXXXXXXXXKXXXKXXXXXKXX.
XXXXXXXXXKKXXX XXXXXXKXXX X XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXX
XXXXXXXXXXKXXXK XXXXXXKXXX X XXKXXXXXXXXXXKXKXXKXXX
XXXXXXXXKKXXXK XXXXXXXKXX X XXXXXXKIXXXXXXKXKXXKXXX
XXXXXXXXXKKXXX XXXXKXKXXX X XXXXXKXXXXXXXKXXXXKXXX
XXXXXXXXKKKXXK XXXXKXKXXX X XXXXXXXXKXXXXKKXXXKXXX
XXXXXXXXXKKXXX XXXXKXKXXX X XXXXXXXXKXXXXKKXXXXKXXX
XXXXXXXXXKKXXX XXXXKXKXXX X XXXXXKXXKXKXXKKXXXXKXXX .
XXXXXXXXKKKXXX XXXXXXXKXX X XKXXXXXXKXXXXXKXXXXKXXX .
XXXXXXXXXKKXXX XXXXKXKXXX X XXXXXKXXXXXXKXXXXXKXXX

<Nome do contador>
<Registro do CFC>
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